DUNASA s.r.o.,, Humenska cesta 5, 07101 Michalovce

POUCENIE OPRAVNENEJ OSOBY
0 ochrane osobnych udajov

podla Zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Rozsah opravneni:

opravnena osoba je opravnena spracuvat osobné udaje na ucCely vedenia uctovnictva
a vyhotovovania danovych priznani v rozsahu podla Zakona o uctovnictve, Zakona o dani
z prijmov, Zakona o DPH, Zakona o cestovnych nahradach, Zakona o miestnych daniach
a miestnom poplatku za komunalne odpady, Zakona o pouzivani ERP, Zakona o sprave dani,
Obgianskeho zakonnika, Obchodného zakonnika, Zakona o socialnom fonde, Zakonnika
prace

Popis povolenych ¢innosti :

opravnena osoba pri spracuvani osobnych udajov tieto spracuva v automatizovanom i inom
ako automatizovanom informaénom systéme ( Uctovny program a evidencia ucétovnych
dokladov )

Podmienky spractivania osobnych ¢innosti :

a)
b)

c)

a)
b)

d)

f)

opravnena osoba je povinna zachovavat mi€anlivost o osobnych udajoch, s ktorymi sa pri
vykone svojej Cinnosti alebo aj nahodne oboznami, mi€anlivost trva aj po skonéeni
pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu, povinnost mi¢anlivosti neplati vo
vztahu k organom &innych v trestnom konani a vo vztahu k Uradu pre ochranu osobnych
udajov, pri plneni jeho uloh

opravnend osoba nesmie ziskavat osobné udaje nad rdmec svojich opravneni

opravnena osoba nesmie osobné Uudaje vyuzit pre osobnl potrebu abez suhlasu
prevadzkovatela informaéného systému ich nesmie zverejnit a nikomu poskytnut ani
spristupnit

Opravnena osoba nesmie bez predchadzajuceho suhlasu prevadzkovatela :

inStalovat alebo odinstalovat akykolvek software alebo vykonavat upgrade operacného systému,
¢i menit nastavenie operaéného systému, softwaru alebo hardweru

kopirovat alebo dalej Sirit pouzivany software alebo akékolvek udaje ulozené v elektronickej
podobe v pocitatoch prevadzkovatela

kopirovat na prenosné média (diskety, CD, flush disky...) akékolvek osobné udaje
z informacného systému bez zakonného doévodu

Opravnend osoba je povinna :

vyuzivat poCitaCe zamestnavatela vyluéne na plnenie jeho pracovnych uloh

v pripade poruchy bezodkladne informovat spravcu pocitacovej siete

v pripade poskodenia, straty alebo kradeze PC bezodkladne informovat prevadzkovatela

chranit pristup do pocitata heslom, zostavovat pristupové heslo nelogickou kombinaciou znakov,
Cisiel a pismen v retazci

pristupové heslo do pocita¢a menit minimalne jeden krat za tri mesiace

utajovat a ziadnym spdsobom nespristupriovat akékolvek pouzivané heslo druhym osobam

opravnena osoba je povinna pri kratkodobom vzdialeni alebo pri odchode z pracoviska

zabezpecit' informadny systém ( Uc&tovnictvo a uétovné doklady ) s osobnymi udajmi pred
pristupom neopravnenych os0b ulozenim na uréené miesto a uzamknut pracovisko

Porusenie povinnosti vyplyvajucich z tohto pouéenia zo strany opravnenej osoby je

porusenim pracovnej discipliny. Zneuzitie osobnych udajov, poskodenie dotknutej osoby,
neopravnené zverejnenie, spristupnenie alebo poskytnutie osobnych udajov inym
pravnickym alebo fyzickym osobam je zavaznym porusenim pracovnej discipliny.
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